请仔细阅读，严格按资料准备！！！

日本旅游签证所需的材料

（一）材料：

	序号
	 材    料
	                 说                 明

	 1
	护      照
	有效期6个月以上因私护照，护照最后一页必须有持照人本人签名，有3页以上空白签证页，学龄儿童可由监护人代签。使用换发的新护照请同时提供旧护照。

	 2
	照      片
	2寸护照规格白底照片3张（在照片背面用铅笔轻轻签名）

	 3
	身  份  证
	复印件1张(新身份证需复印正反两面)

	 4
	户  口  本
	全家户口本复印件（包括本人及配偶）、复印件A4纸型,如夫妻不在同一户口本上请提供对方全家户口复印件 ，户口不在云南、四川、贵州、重庆的人需要提供暂住证复印件〔暂住证必须持有半年以上！〕

	5
	结婚证
	复印件一张

	6
	营 业 执 照
	（内容包括：营业执本复印件）或事业单位组织机构代码证
必须在复印件上加盖鲜章

	7
	财 产 证 明
	本人存款证明原件5万以上+（房产证复印件、车证复印件、定期存折复印件以上三样证明资料请提供一~二项，提供多项会有利于签证的出签）

	8
	个人资料表

〔后附样本〕
	填写真实完整的个人资料，尤其请填写单位电话在114查询台上有纪录的电话号码。必须一个人笔迹填完所有项目，申请表最后签名必须与护照上一致。

	9
	在职证明

〔后附样本〕
	（用单位抬头纸，格式如附件），学生提供在校证明及学生证复印件，离退休人员提供离退休证复印件 ，右下角必须有公司公章和负责人签字。

	10
	保证金/

担保函
	保证金每人5—10万元现金

（根据材料判断是否需要交纳保证金，客人在不违反他国法律按期回国后我社归还护照及保证金）

	11
	儿童
	如有儿童随父母同行，请提供儿童的在校证明、全家户口册复印件、出生证明、及父母与子女关系的公证书，亲属携带亲戚关系的儿童出行的，需儿童父母双方出具授权书及担保书。如未工作之前的上学青年自行出游，除提供以上资料外，还需出具父母签字的担保书！！！

	12
	领队
	有效期6个月以上因私护照，护照最后一页持照人本人签名

2寸护照规格白底照片3张（在照片背面签名）在职证明　领队证复印件　身份证复印件〔正反面〕　全家户口册复印件　与我社的领队借调合同　填写完整的个人资料表


以上资料请务必提供齐全，以免影响签证！

（二）注：

1：所有翻译需由当地出入境管理局或公安机关指定的翻译公司进行翻译

2：营业执照、加盖公章的在职证明的服务处所必须完全一致

3：签证时间：自递进使馆之日起约5个工作日、如遇特殊情况（临时放假、签发官休假或

工作人员休假等）还需更多工作日，请客人尽量提早办理各有关手续。我公司需在出发日期前提前10个工作日拿到资料以便送签）

4：以上资料均为申请签证的所需资料，如申请人不按要求或提供虚假材料，一切后果自负。以上签证所需材料一经提交领馆，恕不退还。
6：发放签证是国家主权行为，是否签发由日本大使馆视情况而定，我方无权干涉，我部会及时通知参团者签证情况

*出签后旅游相应费用已产生，如因客人自身原因在出签后退团将会赔偿所产生的费用！

附件1
（单位抬头纸）

         

在 职 证 明

______（参团人员姓名）系           单位正式职工，性别      

年龄      出生年月               。自       年       月迄今在我单位工作，任职为          ，年收入 人民币        元，我单位同意其赴日旅游。
并保证在日本旅游期间不脱团单独活动，遵守当地法律，旅游行程结束后按计划随团返回中国。
单位名称（盖章）
                                            单位负责人签字：

单位电话：
                                            日    期：

附件2：

请详细填写下页申请表（身份证号码，家庭地址及电话，紧急联络人地址、电话及与本人关系、

工作单位及电话、职务等要真实，领馆会随机抽查表格内容真实性）。

★家庭住址为现具体住址。

★填写电话为现单位和现住址真实座机电话，特别单位电话请一定注明是否在114查询台上注册过，如没有家庭固定电话请填无，以备领事馆确认。

★请申请人本人如实填写，申请人签名须与护照上的签名一致，并使纸面干净、整洁，如遇不知道的一栏，请不要填写。

★一同报名参团者，请务必填写并注明同团客人姓名及关系（括号内三种）
