电话：0871-3310111、3310222               昆明康辉旅行社有限公司

传真：0871-3570866                                          KUNMING CHINA COMFORT TRAVEL SERVICE CO.,LTD
http://www.yn666.com                                             许可证：L-YN-GJ00042            
国家旅游局综合评定：云南康辉旅游集团为全云南省第一名，中国康辉集团为全国第三名

巴西阿根廷—北京使馆因私签证材料
	序号
	材料
	材料详细要求（请一定按照这个准备）

	1
	护照原件
	1、 护照有效期距出团日期7个月以上 2、有足够的签证页（正反面至少4张以上）  3、护照最后页有本人签名 

备注：如有老护照或者公务护照，请一定提供。空白拒收

	2
	2寸照片4张
	要求：白底彩色2寸证件照。注意 照片的大小要严格符合2寸证件照的大小，同时人头像占整个照片的比率也要严格按照证件照，即头像不能太大也不能太小，要适中。 

	3
	个人资料表（附件四）
	要求：父母以及配偶父母等所有信息全部填写（包括去世的）

	4
	银行存款证明原件

一式2份
	要求：本人名字需有中英文对照，金额5万元以上。夫妻要每人提供一份，不可夫妻共用一份

	5
	银行卡正反面复印件
	备注：VISA卡/万事达卡/借记卡，需正反面，后面需签名

	6
	巴西在职证明中英文公证书
	备注：如团员为同一单位，名单可列同一张在职证明表上，做一份中英文公证 。

在职证明做成中文的，必须打在公司抬头纸上，有法人签字和单位公章。拿到公证处翻译做中英文的公正就可以。只能写去旅游，不能写去公务。

	7
	阿根廷在职证明中西文公证书
	备注：如团员为同一单位，名单可列同一张在职证明表上，做一份中西文公证 

在职证明做成中文的，必须打在公司抬头纸上，有法人签字和单位公章。拿到公证处翻译做中西文的公正就可以。只能写去旅游，不能写去公务。

	8
	营业执照副本或者机构代码证中西文的公正+认证
	企业的都是营业执照的中西文公正+认证

机构组织就是机构代码中西文公正+认证

备注：（1）认证我们可以代办，1000元/份。同一单位的做一份就可以

   （2）此公证的公证员的签字处必须有公证员的亲笔签名，不能是只盖章。可以是盖章+亲笔签名，也可以是只亲笔签名；不可以只是盖章名。否则外交部不予认证。

	9
	房产证复印件
	请提供房产证复印件，如果没有本人名字，请提供结婚证等证明

	备注：以上为使馆南美两国因私签证所需常规材料清单，使馆有权根据材料审核要求增补其他证明材料

	备注：

1. 退休人员：巴西：1.需提供退休证原件；2.退休证中英文公证
阿根廷：1.需提供退休证原件；2.退休证中西文公证
2.18周岁以下未成年人：

巴西：１亲属关系的中英文公证

２如同父亲或者母亲一方去，另外一方的委托书的中英文公证

３在校学生，学校准假信的中英文公证。

阿根廷 １亲属关系中西文公证

２如同父亲或者母亲一方去，另外一方的委托书的中西文公证

３在校学生，学校准假信的中西文公证+认证


说明：

一：您去做公证时， 只要提供下面的中文的在职证明（附件一），去您所在的公证处， 告诉公证员您做中英文或者中西文的公证。并问清楚几天可以拿， 尽可能做加急。

二：如果公证处没有专职的英文或者西文翻译，让客人找人翻译，那么请把英文的在职证明（附件二）提供给公证处即可

在职证明中英文/中西文最好做在同一张纸上。
附件一：

公司在职证明

兹证明申请人XXX 先生/女士，在我公司任XXXX职务，从 XXXX 年  X  月  起在我XXX公司工作,工资为XXXX元/月。我公司同意申请人X月赴巴西/阿根廷旅游，为期XX天，并且在其回国后保留其原职位。我公司担保其本人在巴西期间遵守当地法律，按期归国。

    领导签名：

    领导职位：

XXXX公司

    年   月   日

（当地的在职公证，请一定严格按以上内容写出）

附件二：

                Certificate

This is to certify that the applicant Mr.Zeng runzhi, who is a staff of our company ,  has been working in our company since 2002. The present post of the applicant is Senior Engineer. The salary of the applicant is RMB 5000    per month.Our company consents Zeng Runzhi to go traveling in Brazil/Argentina in January 2010 for the period of twenty days and guarantees that he will abide by the local laws during his stay in Brazil Argentina and return to China on time. After the journey, he will go on holding the former post in our company. 

The person in charge of our company（此处领导签名）

The Position of ********(此处写明领导职位并加盖公司章)
*************************Co.,Ltd (seal)

        26/02/2010
附件三：

营业执照复印件公证格式如下：

第一页、营业执照复印件

第二页、西文翻译件

第三页、兹证明前面复印件内容与原件相符

第四页、西文翻译件

附件四：个人资料表
个人资料表

请详细如实填写！！！

	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	

	出生年/月/日
	
	身高
	
	职业
	

	最高学历
	
	最高学历所学专业
	

	出生地（具体到城市）
	
	护照号码
	

	详细住址
	

	家庭电话
	
	手机
	
	婚姻状况
	

	单位名称中文
	

	单位名称英文
	

	单位地址
	

	公司电话
	
	企业领导人姓名
	

	何时何地申请过哪国签证?是否获签?请说明情况:




配偶情况

	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	

	出生年月日
	


子女情况

	姓名
	性别
	出生日期
	出生地
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


父母情况

	姓名
	性别
	出生日期
	出生地
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


配偶父母情况

	姓名
	性别
	出生日期
	出生地
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	我承诺上述表格中的所有内容的填写都是真实的，如有不实之处，我将自负由此带来的一切后果。       （签名）：         （日期）          


备注：1.为方便据此填写领馆英文表格，请客人一定如实全面填写上述表格，请不要留空档，字迹请以正楷为主！

2.如果父母或配偶父母一方或双方去世，请也要如实填写上述表格，谢谢！

