	希腊  （申根签证）        所须提供资料一览表

	1. 请提供有效期六个月以上的因私护照。（护照最后一页持照人本人签名）

2. 如有旧护照的请将旧护照一起提供提供。

3. 如曾经被领管拒签的，请出具书面说明拒签原因（中英文对照），并且要单位盖章

4. 个人申请表一份（欧洲个人资料表）

5. 请身份证正、反复印件2份

6. 请提供2寸白底彩色正面免冠近照片4张

7. 请提供全家户口本原件（如果夫妻分户，则提供双方的全家户口本原件及结婚证原件）
8. 请提供名片2张（有名片的提供）

9. 请提供单位证明（样板见附件一）或加盖单位公章的空白信函纸4张(信头纸上印有真实正确的公司地址、电话、传真且单位负责人签名并附签字人职务、直拨电话, 签字人不能使申请人本人、使馆一定会调查核实)
10. 最新年检过的单位营业执照副本复印件一份或事业单位组织机构代码证副本复印件一份，必须加盖单位公章、并且有最新的年检章。

11. 请提供银行存款证明原件（5万人民币以上，半年以前存入银行的，冻结期3个月以上）；

12.  如有房产证复印件，车证复印件（有房产证和车证的提供有助于出签）

13. 填写赴欧洲旅游个人资料表（见附件二）(提供真实完整的个人资料、尤其注意单位电话的真实，使馆会调查核实)
14. 退休人员与普通客人一样，只是不需提供单位证明和企业执照复印件，但需提供退休证原件
15. 18岁以下的申请者，如父母同去，需父母双方亲属关系公证，需要经外交部认证；如父母一方去，需父母双方亲属关系公证并且需父母中不去的一方同意去的一方偕孩子前往的委托公证，且都需要经外交部认证；上学的需提供学校的放假证明（用学校的抬头纸写明学校的假期、学校同意该学生去欧洲旅游，并保证回国后继续在学校读书，学校领导签字，留电话，盖学校公章）
销签：客人回国后将护照原件和登机牌交给团队领队以便我们及时向使馆销签

注明：1. 2005年7月起欧洲各国使馆都会抽查客人面试及回国后面试消签，面试费用自理，请做好思想准备，配合我们工作。

2. 客人若是在出签后出团前，由于自身原因取消出行，其损失费用自理

3. 现在使馆核查比较严格，存在拒签情况及拒签费用

希腊证明信样式（附件一）
Date:      , 2007
The Embassy of Greece
No
Name

D.O.B

Passport

Position
Salary

1.

Zhangsan

1965/04/12

G00000000

Manager

RMB5000

2

上述人员持有普通中国护照。现为我公司 （职位）    。他/她申请于     年  月  日至  月  日赴希腊和其他申根国家旅游的签证。本人负责旅欧期间的费用，包括飞机票，旅馆和餐食费, 而且他必须在旅行结束后立即回到中国。旅行期间，我公司将保留他的职位。

The above mentioned delegate is holding the Chinese Common Passport. His/Her position is                . He/She is applying for the visa to Greece and other Schengen countries as the tourist during      –                          2004. During their visit, he will be responsible to settle all the travel expenses including air fare, hotel accommodation and meals. We understand that he ought to return to China on schedule.          

We will keep his position during his visit in Europe.

Yours faithfully,

单位名称（英文或拼音）

单位地址（英文或拼音）

单位电话（英文或拼音）                                   单位盖章，领导签字


